
รายงานการประชุมผู้บริหาร และหัวหน้าส่วนราชการ เพื่อมอบนโยบายการบริหารและการปฏิบัติงาน 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลศรีสงคราม  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

ครั้งที่ 1 / 2564  วันที่  6  ตุลาคม  2563  ตั้งแต่เวลา 13.30 น. เป็นต้นไป 
ณ ห้องประชุมชั้น 2 ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลศรีสงคราม  

รายช่ือผู้มาประชุม 

ล าดับ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 
 

ลายมือชื่อ 
 

1 นายทรงเดช  นาชัยเวียง นายก อบต.ศรีสงคราม 
 

ทรงเดช  นาชัยเวียง 

2 นายเทอดเกียรติ  สาระวิถี ปลัด อบต.ศรีสงคราม 
 

เทอดเกียรติ  สาระวิถี 

3 นางอรทัย  พ่ึงทะเล รองปลัด อบต.ศรีสงคราม 
 

อรทัย  พ่ึงทะเล 

4 นางสาวสุมิตรา  เอกจักรแก้ว ผู้อ านวยการกองคลัง 
สุมิตรา  เอกจักรแก้ว 

 

4 นายเกรียงไกร  ไกรพินิจ ผู้อ านวยการกองช่าง 
เกรียงไกร  ไกรพินิจ 

 
5 นายศิริชัย  วงศ์ร าพันธ์ ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศิริชัย  วงศ์ร าพันธ์ 

5 นางสาวตติยาธร  โพธิ์สุ หัวหน้าส านักปลัด 
ตติยาธร  โพธิ์สุ 

 

6 นางสาวตรัยภัทร  ค าชนะ ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม 
ตรัยยภัทร  ค าชนะ 

 

6 นางสาวทัศนีย์  นาวี นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 
 

ทัศนีย์  นาวี 
 

รายช่ือผู้เข้าร่วมประชุม  -  ไม่มี  - 

เริ่มประชุมเวลา   13.30  น. 
นายทรงเดช  นาชัยเวียง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลศรีสงคราม ท าหน้าที่เป็น 

ประธานกรรมการ และด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่อง ท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  
นายทรงเดช  นาชัยเวียง 
นายก อบต.ศรีสงคราม 

         -ไม่มี- 

  
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่อง รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 
นายทรงเดช  นาชัยเวียง 
นายก อบต. 
 

สอบถามว่ามีผู้ใดจะขอแก้ไขรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมาหรือไม่ 

มติที่ประชุม -ไม่มี-  
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ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่อง การมอบหมายนโยบายและแนวทางการปฏิบัติงาน และติดตามผลการปฏิบัติ
ราชการของส่วนราชการ  

 
นายทรงเดช  นาชัยเวียง 
นายก อบต. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สวัสดีครับ ส าหรับการประชุมในวันนี้ซึ่งเป็นต้นปีงบประมาณ ดิฉันขอพูดถึง    
เรื่องการประหยัด ในที่นี้ จะพูดเรื่องการประหยัดพลังงาน ซึ่ งรัฐบาล              
มีนโยบายให้หน่วยงานภาครัฐลดใช้พลังงานให้ได้อย่างน้อย 10 เปอร์เซ็นต์    
เพ่ือช่วยชาติลดภาระค่าใช้จ่ายด้านพลังงาน โดยก าหนดนโยบายให้ทุกภาคส่วน
ใช้พลังงานอย่างประหยัดและมีประสิทธิภาพ ส่งเสริมการใช้พลังงานทดแทน
หรือพลังงานอ่ืน จึงขอให้ทุกส่วนราชการ ให้ความส าคัญกับมาตรการประหยัด
พลังงาน ซึ่งหากพวกเราร่วมช่วยกันประหยัดก็จะท าให้ อบต.ศรีสงคราม        
ลดรายจ่ายลงได้ ทั้งค่าน้ า ค่าไฟฟ้า ค่าวัสดุอุปกรณ์ในส านักงาน ท าให้สามารถ
น าเงินไปใช้ในการพัฒนาด้านอ่ืน ๆ ในท้องถิ่นได้ เราจึงต้องการมีวิธีการในการ
ลดการใช้หรือประหยัดพลังงานตัวอย่างเช่น 
 

1. การประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิง 
   
        1.1 ขับข่ีรถยนต์ให้เป็นไปตามกฎหมายคือความเร็วไม่เกิน 90 กม./ชม. 
เนื่องจากการเปลี่ยนความเร็วจาก 110 กม./ชม. เป็น 90 กม./ชม. สามารถ
ประหยัดน้ ามันได้ร้อยละ 25 
         1.2 ไม่ควรติดเครื่องขณะจอดคอย ควรดับเครื่องยนต์ทุกครั้งหากจอด
รถเป็นเวลานาน 
        1.3 ดูแลเครื่องยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ดี โดยดูแลตรวจเช็คระบบต่างๆ 
ของรถยนต์ 
        1.4 มีการควบคุมการใช้รถยนต์โดยการจัดท าบันทึกการใช้ยานพาหนะ
ประจ ารถยนต์ทุกคันการใช้รถยนต์ต้องจัดท าใบอนุญาตการใช้รถยนต์จาก
ผู้บังคับบัญชา 
        1.5 ก าหนดเส้นทางและวางแผนการเดินทางก่อนทุกครั้ง และการใช้
รถยนต์ไปในเส้นทางเดียวกันให้ไปพร้อมกัน และควรให้คนขับรถศึกษาเส้นทาง
ก่อนเดินทางทุกครั้งเพ่ือเลือกใช้เส้นทางที่ใกล้ที่สุดหรือใช้เวลาน้อยที่สุด 
 
2. การประหยัดไฟฟ้า 
       2.1 ตรวจตราดูแล ปิดสวิตซ์ไฟฟ้าทุกดวงเมื่อพนักงานคนสุดท้ายออก
จากส านักงาน 
       2.2 ปิดสวิตซ์หลอดไฟฟ้าบางดวงที่ไม่ใช้งานเช่น ในเวลาช่วงพักกลางวัน 
       2.3 แยกสวิทซ์ควบคุมอุปกรณ์แสงสว่าง เพื่อให้สามารถควบคุมการใช้
อุปกรณ์แสงสว่างได้อย่างเหมาะสมและสอดคล้องกับความจ าเป็นแทนการใช้
หนึ่งสวิทซ์ควบคุมหลอดแสงสว่างจ านวนมาก 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
มติที่ประชุม 
 
\ 
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       2.4 เปิดเครื่องปรับอากาศตั้งแต่เวลา 10.00 น. และปิดระหว่าง 12.00 
น. – 13.00 น. และก่อนเลิกงาน 30 นาที 
       2.5 ควรปรับอุณหภูมิของเครื่องปรับอากาศไว้ที่ 25 องศาเซลเซียส 
       2.6 ปิดสวิตซ์คอมพิวเตอร์และเครื่องพิมพ์เมื่อเลิกใช้หรือท างานเสร็จแล้ว 
      2.7 ปิดเครื่องถ่ายเอกสารเมื่อหมดเวลาท างานในแต่ละวันและใน
วันหยุดราชการ 
      2.8 ปิดเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดหลังเลิกงาน 
 
3.วัสดุอุปกรณ์ส านักงาน 
      3.1 การแก้ไขเอกสาร ควรแก้ไขบนจอคอมพิวเตอร์ และตรวจสอบความ
ถูกต้อง ให้เรียบร้อยก่อนท าการพิมพ์ เพื่อประหยัดการใช้กระดาษ 
      3.2 ปิดเครื่องถ่ายเอกสาร เมื่อหมดเวลาท างานในแต่ละวันและใน
วันหยุดราชการ 
      3.3 การแจ้งเวียนหนังสือในส านักงาน ควรใช้เอกสารฉบับเดียวกันให้อ่าน
แล้วส่งต่อแทนที่จะ ถ่ายเอกสารหลาย ๆ ชุด หรือใช้กระดาษท่ีใช้แล้วด้านเดียว
มาถ่ายเอกสาร หรือส่งเอกสารทางอีเมล  เป็นต้น 
      3.4 หลีกเลี่ยงการถ่ายเอกสารที่ส่งมาทางเครื่องโทรสารลงบนกระดาษ
ธ ร ร ม ด า  จ ะ ท า ใ ห้ สิ้ น เ ป ลื อ ง ทั้ ง ก ร ะ ด า ษ แ ล ะ ห มึ ก ถ่ า ย เ อ ก ส า ร 
      3.5 การใช้กระดาษเพ่ือถ่ายเอกสารหรือพิมพ์งานควรใช้ทั้ง 2 ด้าน       
โ ดยก่ อนทิ้ งคว รตรวจสอบกระดาษทั้ ง สองด้ านว่ ามี การ ใช้ หรื อ ไม่ 
      3.6 ใช้ซ้ าซองกระดาษสีน้ าตาลในการส่งเอกสารทั้งภายในและภายนอก 
      3.7 แยกกระดาษที่ผ่านการใช้ประโยชน์แล้วออกจากของเหลือทิ้งจาก
ส านักงานเพื่อเปิดโอกาสให้น ากลับมาใช้ใหม่ได้เป็นการลดปริมาณขยะ  
            โดยให้ทุกส่วนราชการก ากับดูแลการใช้พลังงานของแต่ละส่วน
ราชการด้วย รวมถึงการใช้วัสดุอุปกรณ์ด้วยควรใช้อย่างประหยัด และ
มอบหมายให้ส านักปลัดจัดท ามาตรการประหยัดพลังงานและน าป้ายหรือ
สติ๊กเกอร์ไป เช่น บริเวณสวิตถ์ไฟ เต้าเสียบไฟโดยแจ้งให้ปิดไฟทุกครั้งเมื่อเลิก
ใช้หรือถอดปลั๊ก  ทุกครั้งหลังเลิกงาน เป็นต้น   
           ทั้งนี้ให้หัวหน้าส่วนราชการประชุมหรือแจ้งให้พนักงานทุกคนในส่วน
ราชการตนร่วมกันจัดท าและด าเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงาน 
ด าเนินการควบคุมการใช้พลังงาน รวมถึงบริหารการเบิกจ่ายหรือใช้วัสดุ
อุปกรณ์ในส่วนราชการตนให้เกิดความคุ้มค่าและใช้กันอย่างประหยัดต่อไป 

- รับทราบ และด าเนินการตามที่ประธานแจ้ง 
 
 
 
 



 
 
 
 
นายทรงเดช  นาชัยเวียง 
นายก อบต. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
มติที่ประชุม 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 
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            ส าหรับเรื่องการด าเนินงานตามโครงการต่าง ๆ ที่ตั้งไว้ในข้อบัญญัติ
ส าหรับปีนี้ให้เร่งด าเนินการตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ โดยให้วางแผนด าเนินงานว่า
ในแต่ละเดือนจะท าอะไร ควรมีการด าเนินโครงการอย่างน้อยทุกเดือนเพ่ือ
ในช่วงปลายปีงบประมาณจะได้ไม่ต้องเร่ง ซึ่งหากด าเนินการไม่ทันจะท าให้
งบประมาณตกไปโดยไม่ก่อให้เกิดประโยชน์แก่ชุมชนท้องถิ่น  
             ในเดือนนี้ เป็นต้นปีงบประมาณเราก็อยากจะมอบนโยบายในการ
ท างานทั้งในเรื่องของการประหยัดทรัพยากร ประหยัดพลังงาน และในเรื่อง
ของการด าเนินงานตามแผนงานอย่างต่อเนื่อง เราก็มีเรื่องที่จะพูดคุยเพียงเท่านี้
ค่ะขอให้หัวหน้าส่วนราชการแจ้งและควบคุมการใช้พลังงาน รวมถึงวัสดุ
อุปกรณ์ส านักงาน และช่วยเป็นหูเป็นตาคอยปิดน้ าปิดไฟช่วยกันประหยัด      
ท าให้เหมือนกับเป็นบ้านของเราเพ่ือให้เกิดความคุ้มค่าประหยัดงบประมาณ
เพ่ือจะได้น าเงินไปพัฒนาด้านอ่ืนได้   
 
รับทราบ 
 
เรื่องอ่ืน ๆ  
-ไม่มี- 
สอบถามที่ประชุมว่ามีผู้ใดมีเรื่องใดจะแจ้งเพ่ิมเติมหรือไม่ ซึ่งไม่มีผู้ใดน าเสนอ
ข้อมูลเพิ่มเติม จึงกล่าวขอบคุณผู้มาประชุมและสั่งปิดประชุม 
 
 

         ลงชื่อ            ผู้จดรายงานการประชุม 
                     (นางสาวทัศนีย์  นาวี) 
                นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 
 
 

     ลงชื่อ               ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                (นายเทอดเกียรติ  สาระวิถี) 
         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลศรีสงคราม  
 
  

         ลงชื่อ     ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
              (นายทรงเดช  นาชัยเวียง) 
      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลศรีสงคราม  

 



 
 

รายงานการประชุมผู้บริหาร และหัวหน้าส่วนราชการ เพื่อมอบนโยบายการบริหารและการปฏิบัติงาน 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลศรีสงคราม  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

ครั้งที่ 1 / 2564  วันที่  6  ตุลาคม  2563  ตั้งแต่เวลา 13.30 น. เป็นต้นไป 
ณ ห้องประชุมชั้น 2 ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลศรีสงคราม  

   
 

 
 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


