
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสู้งอำยุ 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบรหิารส่วนต าบลศรสีงคราม อ าเภอศรีสงคราม จังหวัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 

 

 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 

2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผูท้ี่จะมอีายุครบหกสิบปีบรบิูรณ์ขึน้ไปในปีงบประมาณถัดไป และมี

คุณสมบัตคิรบถว้นมาลงทะเบยีน และยืน่ค าขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายดุ้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี

ภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นก าหนด 

 

 หลักเกณฑ ์

 

 

    1.มีสัญชาติไทย 

 

    2.มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

 

    3.มีอายุหกสบิปบีริบรูณ์ขึน้ไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอายตุอ่องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 

 

    4.ไม่เปน็ผูไ้ด้รบัสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อืน่ใดจากหนว่ยงานภาครัฐ รัฐวสิาหกจิ หรอืองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 

ได้แก่ ผู้รับบ านาญ เบี้ยหวัดบ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผูสู้งอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรฐัหรือ

องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายไดป้ระจ า หรือผลประโยชน์อย่างอื่นที่รฐัหรือองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ปว่ยเอดสต์ามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์

เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 2548 

    ในการยืน่ค าขอรับลงทะเบยีนรบัเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ ผูสู้งอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ

โดยวิธีใดวิธหีนึ่ง ดังต่อไปนี้ 



 

       1.รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรบัเงินสดโดยบคุคลที่ไดร้บัมอบอ านาจจากผู้มสีิทธิ 

 

       2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูม้ีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รบัมอบ

อ านาจจากผู้มสีิทธ ิ

 วิธีการ 

 

 

     1.ผู้ทีจ่ะมีสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถดัไป ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร

ปกครองสว่นท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดดว้ยตนเอง หรือมอบ

อ านาจใหผู้้อื่นด าเนนิการได ้

 

     2.กรณผีู้สูงอายุที่ได้รับเงนิเบี้ยยังชีพผูสู้งอายจุากองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นในปีงบประมาณทีผ่่านมา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้

ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุตามระเบียบนีแ้ล้ว 

 

     3.กรณผีู้สูงอายุที่มสีิทธิไดร้ับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงคจ์ะรับเงินเบี้ยยังชีพผูส้งูอายุ ต้องไปแจ้งต่อองค์กร

ปกครองสว่นท้องถิ่นแห่งใหมท่ีต่น  ย้ายไป 

 

 

  

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานทีใ่ห้บริการ 
ส่วนสวสัดิการสังคม องค์การบริหารสว่นต าบลศรสีงคราม 
ต าบลศรสีงคราม อ าเภอศรสีงคราม จังหวดันครพนม  
โทรศัพท์ / โทรสาร 0-4259-9496/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของ

ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ เปดิให้บริการวนั จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ไม่เว้นวนัหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 



ทุกป)ี)  
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 นาท ี

 

ล ำดบั ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผดิชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ที่ประสงคจ์ะขอรับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถดัไป          
หรือผูร้ับมอบอ านาจ ยืน่ค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน และ
เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 20 นาท ี
2. หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ คือ องค์การบรหิารส่วนต าบลศรี
สงคราม ต าบลศรสีงคราม อ าเภอศรีสงคราม จังหวัด
นครพนม  โทร/โทรสาร 0-4259-9496))  

20 นาท ี กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

 

2) กำรพิจำรณำ 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบยีนหรือผู้รบัมอบอ านาจ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
2. หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ คือ  องค์การบรหิารส่วนต าบลศรี
สงคราม ต าบลศรสีงคราม อ าเภอศรีสงคราม จังหวัด
นครพนม  โทร/โทรสาร  0-4259-9496))  

10 นาท ี กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถำ้มี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐ
ที่มีรูปถำ่ยพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถำ้มี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณทีี่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้ประสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชพีผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบีย้ยังชีพ
ผู้สูงอำยุผำ่นธนำคำร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐ
ที่มีรูปถำ่ยพร้อมส ำเนำของผูร้ับมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณผีู้
ขอรับเงินเบี้ยยังชพีผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชพีผู้สูงอำยุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชพีผู้สูงอำยุผำ่นธนำคำรของผูร้ับมอบอ ำนำจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

 



ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนยีม 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส านักงานปลัด องค์การบรหิารส่วนต าบลศรีสงคราม ต าบลศรีสงคราม อ าเภอศรสีงคราม จงัหวดันครพนม  

โทรศัพท์ /  โทรสาร 0-4259-9496 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนยบ์ริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค าขอลงทะเบยีนรบัเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุ 

(หมายเหต:ุ -)  

 

ชื่อกระบวนงำน: การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักส่งเสรมิการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมสี่วนรว่ม กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิ่น ส านักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนรว่ม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ขึ้นทะเบียน 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 
2552  

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข้อมูลสถติิของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 

 

 

เอกสารฉบบันีด้าวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคูม่ือส าหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


